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NO DAFTAR INFORMASI DASAR HUKUM 
BATAS WAKTU 

PENGECUALIAN 

1 2 3 4 

000. Umum 
1 Surat Rahasia • UU No. 43 Tahun 2009 tentang 

Kearsipan 

• Pasal 17 UU No. 14 Tahun 2008 

huruf i dan j 

Tidak Terbatas 

2 Memorandum / Surat-Surat Antar 

Dan Inter Badan Publik 
• UU No. 43 Tahun 2009 tentang 

Kearsipan 

• Pasal 17 UU No. 14 Tahun 2008 

huruf i dan j 

Setelah Nota 

Kesepahaman 

Dilaksanakan 

3 Disposisi Surat Pimpinan • UU No. 43 Tahun 2009 tentang 

Kearsipan 

• Pasal 17 UU No. 14 Tahun 2008 

huruf i dan j 

Selama Belum Ada 

Tindak Lanjut Dari 

Pengolah Surat 

4 Rencana Pelaksanaan Tukar 

Menukar / Pemindah Tanganan 

Aset Desa 

• UU No. 43 Tahun 2009 tentang 

Kearsipan 

• Pasal 17 UU No. 14 Tahun 2008 

huruf e dan i 

Setelah Proses Selesai 

100. Pemerintahan 
5 Surat Pengaduan Masyarakat • UU No. 43 Tahun 2009 tentang 

Kearsipan 

• Pasal 17 UU No. 14 Tahun 2008 

huruf i dan j 

Tidak Terbatas 

6 Keputusan BPD Yang Dihasilkan 

Melalui Rapat Yang Bersifat 

Tertutup 

• UU No. 6 Tahun 2014 tentang 

Desa 

• Pasal 17 UU No.14 Tahun 2008 

huruf i dan j 

Tidak Terbatas 

7 Proses Pengusulan Pengesahan 

Pengangkatan Dan Pemberhentian 

Kepala Desa, Pj Kepala Desa, Plt 

Kepala Desa 

• UU No. 6 Tahun 2014 tentang 

Desa 

• PP No. 43 Tahun 2014 

sebagaimana telah diubah 

dengan PP No. 47 Tahun 2015 

• Pasal 17 UU No. 14 Tahun 2008 

huruf i dan j 

Setelah Proses 

Pengesahan / 

Pengangkatan Selesai 

8 Proses Pengangkatan Perangkat 

Desa 
• UU No. 6 Tahun 2014 tentang 

Desa 

• PP No. 43 Tahun 2014 

sebagaimana telah diubah 

dengan PP No. 47 Tahun 2015 

• Pasal 17 UU No. 14 Tahun 2008 

huruf i dan j 

Setelah Proses 

Pengesahan / 

Pengangkatan Selesai 
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NO DAFTAR INFORMASI DASAR HUKUM 
BATAS WAKTU 

PENGECUALIAN 

1 2 3 4 

9 Soal Ujian Tertulis Pengangkatan 

Perangkat Desa 
• UU No. 6 Tahun 2014 tentang 

Desa 

• PP No. 43 Tahun 2014 

sebagaimana telah diubah 

dengan PP No. 47 Tahun 2015 

• Pasal 17 UU No. 14 Tahun 2008 

huruf i dan j 

Setelah Proses 

Pengesahan / 

Pengangkatan Selesai 

10 Proses Pengembangan Karier 

Perangkat Desa 
• UU No. 6 Tahun 2014 tentang 

Desa 

• PP No. 43 Tahun 2014 

sebagaimana telah diubah 

dengan PP No. 47 Tahun 2015 

• Pasal 17 UU No. 14 Tahun 2008 

huruf i dan j 

Setelah Proses 

Pengesahan / 

Pengangkatan Selesai 

11 Proses Penetapan Tentang 

Peresmian Pengangkatan dan 

Pemberhentian BPD 

• UU No. 6 Tahun 2014 tentang 

Desa 

• PP No. 43 Tahun 2014 

sebagaimana telah diubah 

dengan PP No. 47 Tahun 2015 

• Pasal 17 UU No. 14 Tahun 2008 

huruf i dan j 

Setelah Proses 

Pengesahan / 

Pengangkatan Selesai 

12 Proses Penetapan Tentang 

Peresmian Pengganti Antar Waktu 

BPD 

• UU No. 6 Tahun 2014 tentang 

Desa 

• PP No. 43 Tahun 2014 

sebagaimana telah diubah 

dengan PP No. 47 Tahun 2015 

• Pasal 17 UU No. 14 Tahun 2008 

huruf i dan j 

Setelah Proses 

Pengesahan / 

Pengangkatan Selesai 

13 Rancangan Keputusan Kepala Desa 

Pada Saat Harmonisasi 
• Pasal 17 UU No.14 Tahun 2008 

huruf i dan j 

Tidak Terbatas 

200. Politik 

14 Arsip Daftar Orang yang Masuk 

G30S/PKI dan Organisasi Terlarang 

Lainnya 

• UU No. 43 Tahun 2009 tentang 

Kearsipan 

• Pasal 17 UU No. 14 Tahun 2008 

huruf i dan j 

Tidak Terbatas 

300. Ketertiban dan Keamanan Umum 

15 Peta Lokasi Penyimpanan Arsip • UU No. 43 Tahun 2009 tentang 

Kearsipan 

• Pasal 17 UU No. 14 Tahun 2008 

huruf i dan j 

Tidak Terbatas 

400. Kesejahteraan Masyarakat 

16 Usulan Calon Penerima Bantuan 

Sosial 
• Pasal 17 UU No. 14 Tahun 2008 

huruf e  

Tidak Terbatas 

17 Data Pribadi Penduduk • PP No. 37 Tahun 2007 tentang 

Pelaksanaan UU No. 23 Tahun 

2006 tentang Administrasi 

Kependudukan 

• Pasal 17 UU No.14 Tahun 2008 

huruf h dan j 

Atas Ijin Yang 

Bersangkutan dan 

Kepentingan Publik 

Berkaitan Dengan Posisi 

Seseorang Dalam 

Jabatan Publik 

500. Perekonomian 

18 Dokumen Pengajuan Ijin Usaha • UU No. 43 Tahun 2009 tentang 

Kearsipan 

• Pasal 17 UU No. 14 Tahun 2008 

huruf i dan j 

Sampai Dikeluarkannya 

Ijin Usaha, Selama Ijin 

Masih Dipergunakan 

 

 



NO DAFTAR INFORMASI DASAR HUKUM 
BATAS WAKTU 

PENGECUALIAN 

1 2 3 4 

19 Kajian Pemerintah dan Berita Acara 

Pelepasan Tanah Kas Desa 
• UU No. 43 Tahun 2009 tentang 

Kearsipan 

• Pasal 17 UU No. 14 Tahun 2008 

huruf i dan j 

Setelah Kebijakan 

Diputuskan Pemerintah 

dan Proses Selesai 

20 Dokumen Pengadaan Barang/Jasa • Perpres RI No. 54 Tahun 2010 

• Perka LKPP No. 13 Tahun 2013 

• Pasal 17 UU No.14 Tahun 2008 

huruf i dan j 

Sampai Proses Selesai / 

Setelah Diketahui 

Pemenangnya 

21 Dokumen Penawaran Kontrak • Perpres RI No. 54 Tahun 2010 

• Perka LKPP No. 13 Tahun 2013 

• Pasal 17 UU No.14 Tahun 2008 

huruf i dan j 

Sampai Proses 

Penawaran Selesai 

700. Pengawasan 

22 Laporan Hasil Pemeriksaan (LHP) • Pasal 17 UU No. 14 Tahun 2008 

huruf i dan j 

Atas Ijin Pihak yang 

Melakukan Pemeriksaan 

800. Kepegawaian 
23 Dokumen Penataan Perangkat Desa • Pasal 17 UU No. 14 Tahun 2008 

huruf i dan j 

Selama Masih Berlaku 

dan Diperlukan 

24 Dokumen Pengembangan Karier 

(Promosi atau Mutasi) Jabatan 

Dalam Susunan Organisasi dan Tata 

Kerja Pemerintah Desa 

• Pasal 17 UU No. 14 Tahun 2008 

huruf i dan j 

Selama Masih Berlaku 

dan Diperlukan 

 


